Instansi Pemerintah

Seri-1: Registasi & E-Faktur



Pelaksanaan Hak & Pemenuhan Kewajiban Perpajakan

Penyampaian Dokumen Elektronik/Kertas

Tindak Lanjut
- Portal WP
N i Sistem administrasi DJP/ system
é atau yg terintegrasi dengan DJP
Laman/App lain , Peiabat  DJP
z Yg terintegrasi DJP ejabat/pegawal
e s atau Pejabat/pegawau K/L Lain
- Contact Center

Apabila 1 dokumen dikirimkan melalui

beberapa kanal, bukti penerimaan yang diakui
Pelaksanaan h/k perpajakan secara elektronik menggunakan Standar WIB yakni yang pertama terekam sistem DJP

Dalam kondisi tertentu*), dapat dilakukan secara tertulis: konci“sfi teiterliu*)b e
- NTrastruktur peium tersedia
m a. Iangsupg ke KPP/KP.Z.KP (borderless); atau . Gangguan sarana komunikasi
b. melalui pos/ekspedisi ke KPP tempat WP terdaftar. - Bencana

I ———— WwwpaJakgO|d



Pelaksanaan Hak & Pemenuhan Kewajiban Perpajakan

Penyampaian Dokumen Elektronik

‘ Pelaksanaan h/k perpajakan secara elektronik melalui Portal WP \

 Direktur Jenderal Pajak menyediakan Akun Wajib Pajak untuk setiap Wajib Pajak

« Akun WP dapat digunakan oleh Wajib Pajak dengan melakukan aktivasi Akun Wajib Pajak

e ‘ @ \- Portal WP

| - —— v ]

Pengajuan aktivasi Akun

—
1na - KPP / KP2KP
—». nnn
1
[ | I |
m * Pengajuan aktivasi Akun WP disetujui apabila alamat pos elektronik dan nomor telepon seluler WP

telah tervalidasi

I ———— WwwpaJakgO|d



Apa yang harus
dilakukan?

CURE ¢ -



First to do

| EINIE

Sisi Personal Pegawai Sisi
Instansi Pemerintah Instansi Pemerintah

C\.)RE —— www.pajak.go.id



A Sisi Personal

@ Login pertama kali

@ Permintaan Sertifikat Elektronik/
Kode Otorisasi DJP

Sisi Personal
Pegawai

C\.’RE ——— www.pajak.go.id



A Sisi Personal

Cluster Pengguna

)

Memiliki NPWP Aktif/NE Istri yang NPWPnya
& pernah login DJPOnIne Gabung dengan Suami

www.pajak.go.id



Memiliki NPWP

(Aktif/NE, pernah login DIJP Online)



First to do

@ Login pertama kali

1
.H. Tl
QJ \ Password

Memiliki NPWP Aktif/NE DJP Online z Coretax

& pernah login DJPOnlne

C\.)RE —— www.pajak.go.id



Step-'l C\o’RE ;

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

e id-1D

> Core

Lupa Kata Sandi? Ad m i n iSt ratio n
Login Syste m

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

https://coretaxdjp.pajak.go.id

www.pajak.go.id



Step-2 — T ——

—> :
: If the provided information is available, an e-mail is sent containg instructions on how to update the password. H
Back :
........................................................................................................................ -
C\;l RE
4 )

Permohonan Ubah Kata Sandi
ID Pengguna NIK/NPWP/NITKU identitas khusus untuk ILAP dan Ler * * * * * * *

@ Surat Elektronik

------------------------------------------------------------
o “,

k Nomor Gawai
. o Tujuan Konfirmasi
Berikutnya akan disajikan Email
laman permohonan Ubah Harap isi email terdaftar.

Kata Sandi.

Masukan Captcha

Masukan Captcha

* Isikan ID Pengguna _,

¢ Tu]uan KonflrmaS| Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya
U Masu |<a n Ca ptc ha termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan

perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan
bahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar
dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan
Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan
surat dan dokumen perpajakan.

Tekan tombol “Kirim" 9 y

RS o Kirim Batal

* Ceklis Pernyataan
Pernyataan *

] www.pajak.go.id



Default Email

----------------------------------------------------------------
. .

Tujuan konfirmasi pengiriman
Kata Sandi akan dikirimkan ke
Alamat email yang terdaftar
pada laman DJP Online.

O Informasi

PENDAFTARAN

Simulator

WP  MEGA KURNIAWAN

Anda merupakan Wajib Pajak yang telah terdaftar pada sistem
Direktorat Jenderal Pajak.

NPWP
24.234.456.7-423.000

NITKU
242344567423000000000

— Coretax

|
y,
—— 1

k|

DJP telah membuka akses untuk mencoba aplikasi Simulator Coretax, untuk

mendaftar simulator Coretax klik gambar di atas.

Tampilkan NPWP

Anda dapat mengirim NPWP Elektronik ke email Anda dengan menekan

I e S kurniawan.mega@gmail.com tombol di bawah.
No Telp 8777777777777
¥% Kirim Email
12 ]
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Step-3

EsEEEEEEEEREE R EREEy,
.,

B 0§ & m : -

Reset Password TP-Portal Inbox x

TPPortal<tpportal@pajak.go.id> Fri, 23 Aug ,15:56  ¥¢

tome »

Cdjp

Pengaturan Ulang Kata Sandi Portal Wajib Pajak Melalui Email

4

Direktorat Jenderal Pajak_TEST <no-reply@intranet.pajak.go.id>
Today, 2:24 PM

Akun Testing CTAS ¥

yang terhormat,
Untuk dapat mengubah password silahkan klik tautan di bawah ini.

https://tpportal-mtra.intranet.pajak.go.id:443//identityproviderportal/Account/ChangePassword?
token=8F698838B91D92D9293F227223D7E6143E203A8A2F3FAD3E09663DD368B5A5C6&expired=false

Demi keamanan akun Anda, segera lakukan penggantian password.
Link di atas hanya berlaku selama 1 x 24 jam.

Salam
Direktorat Jenderal Pajak

Email ini dikirim secara otomatis oleh sistem. Anda tidak perlu membalas atau mengirim email ke alamat ini.

2024 Direktorat Jenderal Pajak
www.pajak go.id| djponline.pajakgo.d | Kring Pajak (021) 1 500 200

®

%N N N NN N NN N NN N NN N NN NN NN NN NN N NN R N NN NN N N N AR N AR AN AN NN NN NN NN EEEEAEEEEEAEEEEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs
S

ssssmmmssmmnnEn,,
.

Berikut ini contoh tautan reset kata sandi baik yang dikirimkan ke surat elektronik atau ke nomor

gawai

.
K

g
¥ N R R RN R RN RN NN N RN N RN RN NN RN N RN RN N E A NN R AR NN NN NN NN AN ENE AN ENEEN AN AN NN ENENNNNAENENNEEREEEEEEEREEEEEREEEE

.
s

‘e
Canmssnmssssnannnnnns®

o
sesnsmnannn®

djp
DIP

Pesan Teks
Jum, 23 Agu, 15.30

(RAHASIA) untuk dapat mereset
password silakan klik tautan berikut
https://xxxx.xxxxx.go.id/resetpassword
Tautan diatas berlaku 1x 24 jam.

return

www.pajak.go.id



Step-4
CwRE

Change Password

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll Usemame
Isikan kata sandi baru dengan e
. : 5 N
ketentuan: H New Password New Password H
H ] 1
. : I !
o minimal 8 karakter _T Confirm Password Confirm Password i
e minimal T huruf besar ! i
. . H 1
«  minimal 1 huruf kecil ! ; \ & o
3 N e o o o o o o o o o o P o o o o o o o o o o o o o 4

« minimal T angka
« minimal 1 karakter khusus

g o
---------------------------------------------------------------------------
A R A A AR A R AN AR AR AN AN AN AR AR AEANEAEEAREARESAEEAESAEESEEAEEEAEEEEEEEEEEEERE

Change Password Status

Password changed successfully!

Login Page

14 | www.pajak.go.id
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..(_0...

&\

Istri masuk DUK Suami

(NPWP Gabung- Butuh Akses Coretax)



First to do

@ Login pertama kali

g\ Apakah masuk
DUK Suami?

CwRE -



= Menu Profil

& Data Profil

& Daftar WP Cabang

& Ubah Kata Sandi

f Aktivasi Fitur

Menu ini digunakan untuk melihat data wajib
pajak yang telah terdaftar sebagai pengguna
DJP Online

Di menu ini Anda dapat:

1. Melihat profil lengkap Anda

2. Mengubah data profil (email dan
nomor handphone)

3. Mengubah password

4. Menambah/mengurangi fitur akses

layanan di DJP Online

Untuk melakukan perubahan profil:

"Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi"

& Data Profil

Data KL

Data Utama

Data Lainnya

Tampilkan 5 $ entri

STATUS
TEMPAT TGL
HUB
LAHIR LAHIR
KELUARGA
AN(
KEPALA PE
SUK BANDUNG  26/01/1986
KELUARGA NI
DH/ \
Ann Anak
32171250( Pe
Sak Kandung
Arst Anak
32171202( Pe
Not Kandung
Irm. . b
32171243( Istri

Mar ta




Masuk DUK Suami

CwRE

Login

ID Pengguna

-------------------------------------------------------------------------------------------
3

Kata Sandi

“Aktivasi Akun Wajib Pajak”
digunakan oleh:
* Istri yang hak & kewajiban perpajakannya

digabung suami (NPWP Gabung Suami)
dan telah masuk Family Tax Unit (Data

E o Co re Unit Keluarga) Suami
S (C) & i untuk mendapatkan akses login ke dalam
Tax i Coretax

Lo ot s Administration
Login System .............................................. 3

Pemilihan Bahasa

id-ID

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak
A

18 ] www.pajak.go.id



Permintaan Akses Digital Step - 2

Manajemen Kasus

Kanal * Daring (Portal Wajib Pajak) v
Tanggal Permohonan * 06-12-2024
Apakah Wajib Pajak sudah terdaftar?*

Sebagai Penanggung jawab Wajib Pajak Perusahaan atau
bukan?

Proksi Warisan tidak terbagi?

Pemilihan Wajib Pajak

Nomor Pokok Wajib Pajak* Cari wajib pajak

Nama Wajib Pajak*

Detail Kontak

Lupa Kontak yang Terdaftar?
E-mail * Masukkan alamat email Anda

Nomor Telepon* Masukkan nomor telepon Anda

Nomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter, maks 15 karakter, dan hanya digit

Pernyataan Wajib Pajak

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan bahwa apa yang
saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen perpajakan.

Pernyataan *

19 ] www.pajak.go.id



Step-3

Cek Inbox Email

--------------------------------------------------------------
.

Contoh tampilan
«  Username (NPWP/NIK)

Password Akun
Untuk akses masuk Coretax

--------------------------------------------------------------

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAN I
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA
JAKARTA KEBAYORAN BARU SATU

GEDUNG DR. K.R.T RADJIMAN WEDYODININGRAT LANTAI 6 DAN
7 JALAN JEND. SUDIRMAN KAV. 56 JAKARTA SELATAN, 12190

TELEPON (021) 22775100; FAKSIMILE (021) 22775062; SITUS www.pajak.go.id
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021)1500200 SUREL pengaduan@pajak.go.id; informasi@pajak.go.id

SURAT PENERBITAN AKUN WAJIB PAJAK
Nomor: S-01234/TPA/KPP.3004/2024

Sesuai dengan Peraturan Menteri Keuangan terkait pendaftaran Wajib Pajak dan perubahannya,
dengan ini diberitahukan bahwa Akun Waijib Pajak:

1. NPWP/NIK 1 3212345678901234
2. Nama . MEGA KURNIAWAN
k 3. Password Akun : wDogflWaHtFP3Opi

telah dapat digunakan sebagai sarana pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban perpajakan.

Jakarta, 1 November 2024

20 I —
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Step- 4 C\o’RE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

e id-1D

, Core
- - Tax

Lupa Kata Sandi? Ad m i n iSt ratio n
Login Syste m

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

https://coretaxdjp.pajak.go.id

www.pajak.go.id




Step-5

1 2

Kata Sandi Passphrase

Tetapkan Kata Sandi

Silakan atur kata sandi Anda. Anda akan menggunakan kata sandi ini untuk masuk ke Akun Anda.
Kata sandi harus terdiri dari:

e minimal 8 karakter

« minimal 1 huruf kapital

» minimal 1 angka

« minimal 1 karakter khusus

Password * Repeat Password *
6] s @ .

Pernyataan Wajib Pajak

By being fully aware of all the consequences including sanctions in accordance with the provisions of the applicable laws, | declare that what | have told above
is true and complete, and | agree to use my Taxpayer Account as a means of receiving tax decisions and documents.

oz

22 | www.pajak.go.id



Step-6

1 2

Kata Sandi Passphrase

Tetapkan Passphrase

Silakan atur passphrase Anda. Anda akan menggunakan passphrase ini untuk pengaman Kode Otorisasi DJP Anda.
Passphrase harus berisi:

* minimal 8 karakter

« minimal 1 huruf kapital

« minimal 1 angka

« minimal 1 karakter khusus

Passphrase * Ulangi Passphrase *

23 ] www.pajak.go.id



Step-7

- |
CwRE
Anda saat ini telah keluar dari portal

Klik dibawah ini untuk masuk ke portal Wajib Pajak

Akses Halaman Login Portal Wajib Pajak @

@ Cdip (TR g

Copyright © 2024 Direktorat Jenderal Pajak
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AN
..(_v.

&\

Istri belum masuk DUK Suami
(NPWP Gabung- Butuh Akses Coretax)



Step-1

Login

ID Pengguna
Kata Sandi
Pemilihan Bahasa

id-ID

Lupa Kata Sandi?

Login

Pengguna Baru% Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pfak

CwRE

Core
Tax

Administration
System

--------------------------------------------------------------------------------------------

‘Daftar di sini’

digunakan oleh:

*  Wajib Pajak yang belum memiliki NPWP.

« Istriyang hak & kewajiban perpajakannya
digabung suami dan belum masuk
Family Tax Unit (NPWP Gabung Suami)

untuk mendapatkan akses login ke dalam

Coretax

g
...........................................................................................

26

] www.pajak.go.id



Step-2

CURE ¢

Persiapan Registrasi Wajib Pajak

Silakan pilih jenis wajib pajak yang ingin Anda daftarkan sesuai dengan kategori yang paling relevan dengan status perpajakan Anda. Pastikan untuk memilih
dengan cermat, karena setiap jenis wajib pajak memiliki kewajiban perpajakan dan prosedur pendaftaran yang berbeda.

Perorangan

\

sumber gambar:
Handout official Materi Eduksi Coretax Ditjen Pajak

GOV

re

Instansi Pemerintah

27

[
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Badan

Pemungut PPN PMSE Luar Negeri

www.pajak.go.id



Step-3

CURE ¢

Persiapan Registrasi Wajib Pajak

Apakah wajib pajak sudah terdaftar dengan Nomor Induk Kependudukan (NIK)

v Ya, Wajib Pajak Memiliki NIK X Tidak Memiliki NIK

28 ] www.pajak.go.id



Step-4

CwRE

Persiapan Registrasi Wajib Pajak

Silahkan pilih jenis pendaftaran yang sesuai untuk Nomor Induk Kependudukan (NIK) Anda.

-

Pendaftaran dengan Aktivasi
NIK / Aktivasi NIK

s

~N

Hanya registrasi

29
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Step-5

1

Identitas Wajib Pajak

Nomor Induk Kependudukan (NIK) *

Masukkan NIK Anda

Tanggal Lahir *

Status Pernikahan *

Pilih status perkawinan

Status Anggota Keluarga *

Pilih Status Anggota Keluarga

v

2 3 4

Detail Kontak Alamat Verifikasi Identitas

Masukkan data identitas wajib pajak.

Nama Lengkap * TempatLahir *
Masukkan nama lengkap Anda Masukkan tempat lahir Anda
Negara Asal Agama *
Indonesia v Pilih agama
Jenis Pekerjaan * Nama Lengkap lbu *
Pilih jenis pekerjaan v Masukkan Nama |bu
30 —

5

Pernyataan Wajib Pajak

Jenis Wajib Pajak

Orang Pribadi atau Warisan Belum Te...

Jenis Kelamin *

Pilih jenis kelamin v

Nomor Kartu Keluarga *

Masukkan Nomor Kartu Keluarga

www.pajak.go.id



Step-6

1 2 3 4 5

Identitas Wajib Pajak Detail Kontak

Mohon verifikasi detail kontak waijib pajak.

E-mail * Nomor Telepon Seluler *

Resend Resend

Verify Verify

sumber gambar:
Handout official Materi Eduksi Coretax Ditjen Pajak 31 [ WWW.pajak.go.id



Step-7

1

Informasi Umum

Jenis Alamat

Alamat Domisili (Alamat Utama)

Provinsi

Kode Area

3217122012

2 3 4

Identitas Wajib Pajak Detail Kontak Alamat

Masukkan detail Alamat wajib pajak.

Detail Alamat RT

% If RT/RW does not exist, enter 000

Kota/Wilayah Kecamatan
4 /
Kode Pos Data geometris
Mark Address
32 I

5

Pernyataan Wajib Pajak

RW

If RT/RW does not exist, enter 000

DESA/KELURAHAN

‘ Select sub-district

Kode Pengawasan

www.pajak.go.id



Step-8

© Copy from Domicile

Jenis Alamat Detail Alamat * RT * RW *
Alamat sesuai e-KTP v Enter Address details (street, number, Enter RT Enter RW
building...) - -
Z If RT/RW does not exist, enter 000 If RT/RW does not exist, enter 000
Provinsi * Kota/Wilayah * Kecamatan * DESA/KELURAHAN *
Select province v Select city v Select district v Select sub-district v
Kode Area * Kode Pos * Data geometris Kode Pengawasan

Mark Address

33 ] www.pajak.go.id



Step-9

Y%

1 2 3 4 5

Informasi Umum Identitas Wajib Pajak Detail Kontak Alamat Pernyataan Wajib Pajak

Mohon konfirmasi bahwa Wajib Pajak mematuhi pernyataan berikut ini.

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnyva termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundana-undangan vang berlaku, sava menvatakan bahwa apa van
sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, darI saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen perpajakan.

g saya

Ajukan Permohonan

34 I —
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Step-10

Cek Inbox Email

--------------------------------------------------------------
.

Contoh tampilan
«  Username (NPWP/NIK)

Password Akun
Untuk akses masuk Coretax

--------------------------------------------------------------

KEMENTERIAN KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
KANTOR WILAYAH DJP JAKARTA SELATAN I
KANTOR PELAYANAN PAJAK PRATAMA
JAKARTA KEBAYORAN BARU SATU

GEDUNG DR. K.R.T RADJIMAN WEDYODININGRAT LANTAI 6 DAN
7 JALAN JEND. SUDIRMAN KAV. 56 JAKARTA SELATAN, 12190

TELEPON (021) 22775100; FAKSIMILE (021) 22775062; SITUS www.pajak.go.id
LAYANAN INFORMASI DAN PENGADUAN KRING PAJAK (021)1500200 SUREL pengaduan@pajak.go.id; informasi@pajak.go.id

SURAT PENERBITAN AKUN WAJIB PAJAK
Nomor: S-01234/TPA/KPP.3004/2024

Sesuai dengan Peraturan Menteri Keuangan terkait pendaftaran Wajib Pajak dan perubahannya,
dengan ini diberitahukan bahwa Akun Waijib Pajak:

1. NPWP/NIK 1 3212345678901234
2. Nama . MEGA KURNIAWAN
k 3. Password Akun : wDogflWaHtFP3Opi

telah dapat digunakan sebagai sarana pelaksanaan hak dan pemenuhan kewajiban perpajakan.

Jakarta, 1 November 2024

35 I —
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Step-1 1 C\o’RE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

e id-1D

, Core
- - Tax

Lupa Kata Sandi? Ad m i n iSt ratio n
Login Syste m

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

https://coretaxdjp.pajak.go.id

www.pajak.go.id




Step-12

1 2

Kata Sandi Passphrase

Tetapkan Kata Sandi

Silakan atur kata sandi Anda. Anda akan menggunakan kata sandi ini untuk masuk ke Akun Anda.
Kata sandi harus terdiri dari:

e minimal 8 karakter

« minimal 1 huruf kapital

» minimal 1 angka

« minimal 1 karakter khusus

Password * Repeat Password *
6] s @ .

Pernyataan Wajib Pajak

By being fully aware of all the consequences including sanctions in accordance with the provisions of the applicable laws, | declare that what | have told above
is true and complete, and | agree to use my Taxpayer Account as a means of receiving tax decisions and documents.

oz

37 | www.pajak.go.id



Step-13

1 2

Kata Sandi Passphrase

Tetapkan Passphrase

Silakan atur passphrase Anda. Anda akan menggunakan passphrase ini untuk pengaman Kode Otorisasi DJP Anda.
Passphrase harus berisi:

* minimal 8 karakter

« minimal 1 huruf kapital

« minimal 1 angka

« minimal 1 karakter khusus

Passphrase * Ulangi Passphrase *

38 ] www.pajak.go.id



Step-14

- |
CwRE
Anda saat ini telah keluar dari portal

Klik dibawah ini untuk masuk ke portal Wajib Pajak

Akses Halaman Login Portal Wajib Pajak @

@ Cdip (TR g

Copyright © 2024 Direktorat Jenderal Pajak
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A Sisi Personal

& Permintaan Sertifikat Elektronik/
Kode Otorisasi DJP

)

Memiliki NPWP Aktif/NE

h login DJPONI '
S pemeln legi PUOnine Penandatangan Bukti Potong/Pungut/

Faktur/SPT/Dokumen menggunakan Tanda
Tangan Elektronik Orang Pribadi

C\.’RE ——— www.pajak.go.id



KETENTUAN PERALIHAN

MATERI KETENTUAN

Penggunaan sertifikat elektronik, Dapat digunakan untuk Masa Pajak s.d. Masa Pajak Desember 2024,
EFIN, dan kode verifikasi (dari DJP) | bagian Tahun Pajak yang berakhir pada Desember 2024, atau Tahun

oleh WP Pajak 2024

Penggunaan TTE tidak Dapat digunakan untuk Masa Pajak s.d. Masa Pajak Desember 2024,

tersertifikasi oleh DJP bagian Tahun Pajak yang berakhir pada Desember 2024, atau Tahun
Pajak 2024

Penggunaan Segel Elektronik pada
Keputusan DJP

Sarana Aktivasi Akun WP,
penggunaan Sertifikat Elektronik Paling lambat mulai tanggal 1 Januari 2025
dan Kode Otorisasi untuk WP

Paling lambat mulai tanggal 1 Januari 2025

C\.)RE ———— www.pajak.go.id



Tanda Tangan Elektronik

Tanda Tangan Elektronik

Tanda Tangan

Tersertifikasi (PSrE) *

Tidak Tersertifikasi (KO DJP)

TTE tersertifikasi merupakan tanda tanda tangan yang dibuat dengan menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh:
*  PSrE Instansi : untuk WP Instansi Pemerintah yang diwakili oleh ASN/TNI/POLRI
*  PSrE noninstansi : untuk WP selain IP

yang sudah diakui oleh Kementerian yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang komunikasi dan informatika dan ditunjuk oleh Menteri yang
menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang keuangan negara yang ditetapkan dengan Keputusan Menteri Keuangan.

Pasal 8-9 PMK 81 Tahun 2024
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LT EIEE)EIRA e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses - Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

auan 360 - Derajat Wajib Pajak

Dokumen Saya
Notifikasi Saya
Kasus Saya

Kasus Berjalan Saya
Profil Saya

Aktivasi NIK

Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital

Pengukuhan PKP

Pendaftaran Objek Pajak PBB P5L
Perubahan Data
Perubahan Status

Penghapusan & Pencabutan

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
Nomor Identifikasi Eksternal
Jenis Pajak

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili

Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital dilakukan melalui:
Modul Portal Saya [1]--> Permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat Digital [2]

Notes:
Pengajuan KO DJP/Sertel hanya bisa dilakukan di akun Orang Pribadi (tidak bisa melalui
akun badan/Instansi Pemerintah)

G o
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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O Cdp s G Versi: sim110 id-D v @ O @  3212345678910123 MEGA KURNIAWAN v Login terakhir: 31 October 2024 09:17:30 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot v Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

Permintaan Sertifikat Digital

Manajemen Kasus

Kanal * Daring (Portal Wajib Pajak)
Tanggal Permohonan * 01-11-2024 E‘
’f ------------------------------------------------------ ~

Kolom:
Identitas Wajib Pajak

- Manajemen Kasus (Case Management)

---------_,

NIK/NPWP * 3212345678910123 ; . . .
Identitas Wajib Pajak (Taxpayer |dentity)

Nama Wajib Pajak MEGA KURNIAWAN - Detail Kontak (Contact Details)

Alamat JI. Panjang Pendek No.123 RT091 RW002, Setiabudi, Jakarta Selatan

akan terisi secara otomatis oleh sistem

o e
1

Detail Kontak

Email * Kurniawan.mega@gmail.com

Nomor Telepon Seluler * +628188888888888

44 | www.pajak.go.id



Rincian Sertifikat

Jenis Sertifikat Digital

ID Penandatangan*

Silakan Pilih

(omorir o
i BRIN i
1 Bssn i
: Kode Otorisasi DJP i:
i Peruri i
i Privy ID :

T e EEEEEEEEmEmEmEm=m— i ------------------------------------------- ~,
'I’ \\‘
i Di kolom Rincian Sertifikat, pilih Jenis Sertifikat Digital [3] yang akan i
i diminta/didaftarkan. i
i a. Jika memilih provider PSrE Instansi (BSSN), PsRE Nonlinstansi (Peruri, Privy dan
i lain-lain) isikan 1D Penandatangan [4] i
! b. Jika memilih Kode Otorisasi DJP: isikan Passphrase [4] i
\\ III

45 ——
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Verifikasi Identitas

e e ey

Silakan ambil foto atau unggah dari komputer Anda

e @ Take a photo

e e L 2,
Pada kolom Verifikasi Identitas, tekan tombol [5] “Take a photo”, data biometric
akan disandingkan dengan data yang tersedia di Dukcapil.

N

www.pajak.go.id



Pernyataan Wajib Pajak

Pernyataan *

: . Kementerian Keuangan
Odjp Direktorat Jenderal Pajak

Jalan Gatot Subroto, Kav. 40-42, Jakarta 12190
Telp: (+62) 21 - 525 0208

0000

perpajakan.

Digital.

surat dan dokumen perpajakan.

Ceklist pernyataan kebenaran data yang disampaikan dan persetujuan untuk
menggunakan Akun Wajib Pajak sebagai sarana penerimaan surat dan dokumen

Tekan tombol “Kirim” untuk mengirimkan permohonan Kode Otorisasi/Sertifikat

47

Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan
pbahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan

Copyright © 2024 Direktorat Jenderal Pajak.|

1500 200

Z 4 Situs
% Pajak

www.pajak.go.id
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@ Cdip R @ Versi: sim110 id-D v [P B @  3212345678910123 MEGA KURNIAWAN v Login terakhir: 31 October 2024 09:17:30 ()

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot v Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran v Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses - Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

Sertifikat Digital Berhasil Dibuat!

& Unduh Bukti Tanda Terima & Unduh Surat Penerbitan Sertifikat Digital

Jika permohonan berhasil diajukan, maka akan muncul notifikasi “Sertifikat
Digital Berhasil Dibuat!’

Tekan tombol :

* “Unduh Bukti Tanda Terima”“ [8]
Untuk mengunduh Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) atas permohonan
Sertifikat Digital.

A\ 4

v

o e e

* "Unduh Surat Penerbitan Sertifikat Digital” [9]
Untuk mengunduh Surat Penerbitan Sertifikat Digital

N

- -
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B Sisi Instansi Pemerintah

& Login pertama kali — =
& Manajemen Akses: gg ;;
« Setting Penanggungjawab o
(PIC) Instansi PI:|I11erintah

* Role Akses

C\.’RE ——— www.pajak.go.id



Step-'l C\o’RE ;

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

Pemilihan Bahasa

e id-1D

> Core

Lupa Kata Sandi? Ad m i n iSt ratio n
Login Syste m

Pengguna Baru? Daftar disini

Aktivasi Akun Wajib Pajak

https://coretaxdjp.pajak.go.id

www.pajak.go.id



Step-2 — T ——

—> :
: If the provided information is available, an e-mail is sent containg instructions on how to update the password. H
Back :
........................................................................................................................ -
C\;l RE
4 )

Permohonan Ubah Kata Sandi
ID Pengguna NIK/NPWP/NITKU identitas khusus untuk ILAP dan Ler * * * * * * *

@ Surat Elektronik

------------------------------------------------------------
o “,

k Nomor Gawai
. o Tujuan Konfirmasi
Berikutnya akan disajikan Email
laman permohonan Ubah Harap isi email terdaftar.

Kata Sandi.

Masukan Captcha

Masukan Captcha

* Isikan ID Pengguna _,

¢ Tu]uan KonflrmaS| Dengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya
U Masu |<a n Ca ptc ha termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan

perundang-undangan yang berlaku, saya menyatakan
bahwa apa yang saya sampaikan di atas adalah benar
dan lengkap, dan saya menyetujui untuk menggunakan
Akun Wajib Pajak saya sebagai sarana penerimaan
surat dan dokumen perpajakan.

Tekan tombol “Kirim" 9 y

RS o Kirim Batal

* Ceklis Pernyataan
Pernyataan *

] www.pajak.go.id



Default Email

----------------------------------------------------------------
. .

Tujuan konfirmasi pengiriman
Kata Sandi akan dikirimkan ke
Alamat email yang terdaftar
pada laman DJP Online.

O Informasi

PENDAFTARAN

Simulator

WP INSTANSI PEMERINTAH ABC

Anda merupakan Wajib Pajak yang telah terdaftar pada sistem
Direktorat Jenderal Pajak.

NPWP
01.234.456.7-061.000

— Coretax

|
y,
—— 1

k|

DJP telah membuka akses untuk mencoba aplikasi Simulator Coretax, untuk

mendaftar simulator Coretax klik gambar di atas.

Tampilkan NPWP

NITKU
0012344567061000
Anda dapat mengirim NPWP Elektronik ke email Anda dengan menekan
O O S instansi.abo@abe.go.id tombol di bawah.
No Telp O8777777777777
¥% Kirim Email
52 T
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Step-3

EsEEEEEEEEREE R EREEy,
.,

B 0§ & m : -

Reset Password TP-Portal Inbox x

TPPortal<tpportal@pajak.go.id> Fri, 23 Aug ,15:56  ¥¢

tome »

Cdjp

Pengaturan Ulang Kata Sandi Portal Wajib Pajak Melalui Email

4

Direktorat Jenderal Pajak_TEST <no-reply@intranet.pajak.go.id>
Today, 2:24 PM

Akun Testing CTAS ¥

yang terhormat,
Untuk dapat mengubah password silahkan klik tautan di bawah ini.

https://tpportal-mtra.intranet.pajak.go.id:443//identityproviderportal/Account/ChangePassword?
token=8F698838B91D92D9293F227223D7E6143E203A8A2F3FAD3E09663DD368B5A5C6&expired=false

Demi keamanan akun Anda, segera lakukan penggantian password.
Link di atas hanya berlaku selama 1 x 24 jam.

Salam
Direktorat Jenderal Pajak

Email ini dikirim secara otomatis oleh sistem. Anda tidak perlu membalas atau mengirim email ke alamat ini.

2024 Direktorat Jenderal Pajak
www.pajak go.id| djponline.pajakgo.d | Kring Pajak (021) 1 500 200

®

%N N N NN N NN N NN N NN N NN NN NN NN NN N NN R N NN NN N N N AR N AR AN AN NN NN NN NN EEEEAEEEEEAEEEEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEs
S

ssssmmmssmmnnEn,,
.

Berikut ini contoh tautan reset kata sandi baik yang dikirimkan ke surat elektronik atau ke nomor

gawai

.
K

g
¥ N R R RN R RN RN NN N RN N RN RN NN RN N RN RN N E A NN R AR NN NN NN NN AN ENE AN ENEEN AN AN NN ENENNNNAENENNEEREEEEEEEREEEEEREEEE

.
s

‘e
Canmssnmssssnannnnnns®

o
sesnsmnannn®

djp
DIP

Pesan Teks
Jum, 23 Agu, 15.30

(RAHASIA) untuk dapat mereset
password silakan klik tautan berikut
https://xxxx.xxxxx.go.id/resetpassword
Tautan diatas berlaku 1x 24 jam.

return

www.pajak.go.id



Step-4
CwRE

Change Password

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll Usemame
Isikan kata sandi baru dengan e
. : 5 N
ketentuan: H New Password New Password H
H ] 1
. : I !
o minimal 8 karakter _T Confirm Password Confirm Password i
e minimal T huruf besar ! i
. . H 1
«  minimal 1 huruf kecil ! ; \ & o
3 N e o o o o o o o o o o P o o o o o o o o o o o o o 4

« minimal T angka
« minimal 1 karakter khusus

g o
---------------------------------------------------------------------------
A R A A AR A R AN AR AR AN AN AN AR AR AEANEAEEAREARESAEEAESAEESEEAEEEAEEEEEEEEEEEERE

Change Password Status

Password changed successfully!

Login Page

54 ] www.pajak.go.id
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Manajemen Akses

(Setting PIC & Role Akses)




® Manajemen Akses

Pengelolaan akun WP Badan atau Orang Pribadi dengan perwakilan

Dalam coretax, penyelesaian hak dan kewajiban wajib pajak dijalankan dengan konsep impersonating, di mana pengelolaan akun
Coretax (baik Badan/IP maupun OP dengan perwakilan) dapat dijalankan oleh Pengurus/Wakil atau Kuasa yang telah ditunjuk.

Wakil/Kuasa Wakil/Kuasa memilih
login dengan impersonating
NIK/NPWP Pribadi sebagai Badan/ OP
16 digit yang diwakili

Wakil/Kuasa
beraktivitas sesuai
dengan role akses

yang diberikan

Tanda tangan yang digunakan
dalam setiap dokumen
menggunakan sign
WP/Wakil/Kuasa
(tidak ada lagi sertifikat
elektronik badan)

C\.’RE —— www.pajak.go.id



® Manajemen Akses

Wakil wajib pajak:

c—h A. Instansi Pemerintah Pusat:
' - y « Kepala Instansi Pemerintah Pusat;
2| ===z  Kuasa Pengguna Anggaran;
== == « Kepala badan layanan umum; atau
—— —— « Pejabat yang melaksanakan fungsi tata usaha keuangan.

B. Instansi Pemerintah Daerah:
« Kepala Instansi Pemerintah Daerah pengguna anggaran;
» Kepala badan layanan umum daerah; atau
« Pejabat yang melaksanakan fungsi tata usaha keuangan pada satuan kerja
perangkat daerah.

C. Instansi Pemerintah Desa:
« Kepala Desa; atau
« Perangkat Desa yang melaksanakan pengelolaan keuangan desa
berdasarkan Keputusan Kepala Desa

C\.’RE —— www.pajak.go.id



® I/MPERSONATING - Berperan Sebagai

cdip

3271022601770007
RAKA

Informasi Rincian
| Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum
Alamat
Detail kontak
Pihak terkait

Objek Pajak Bumi dan
Bangunan (PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)
Detail Bank

Unit Keluarga untuk
Kepentingan Perpajakan
Tempat Kegiatan Usaha/Sub
Unit

Kewajiban Perpajakan
Wakil/Kuasa

Wajib Pajak yang
diwakili/dikuasakan
Verifikasi Dua Langkah
Permohonan Tertunda

Semua Permohonan

CwRE

.Versmn sim 1.0.0 id-b v [ L' @

Besar

Taxpayer 360-Degree Overview

Name

Taxpayer Identification Number
Main Activity

Taxpayer Type

Taxpayer Category

TIN Status

Date Registered

Activation Date

Taxable Person for VAT Purposes
Status

Taxable Person for VAT Purposes
Appointment Date

Regional Tax Office

Local Tax Office
Supervisory Section

Date of Last Profile Update

Print 360 Degree View

,——————————————————————————————————~

3271022601770007 RAKA v gLast login: 8 Aug 2024 16:19:19 @

O\‘ W Aplikasi Eksternal ~

¢ Main Account
3271022601770007 RAKA

Taxpayers

RAKA 0012345678910000 INSTANSINYA RAKA
3217122601770007 ;
PEGAWAI SWASTA

o™ S

PIC/Wakil/Kuasa login sebagai representative lalu memilih role WP
Badan/ Orang Pribadi mana yang akan diwakili di bagian sudut
kanan atas.

Terdapat dropdown list sebagai berikut.
* Main Account

merupakan akun Coretax Orang Pribadi sebagai diri sendiri.
« Taxpayers

daftar akun Coretax Badan/Orang Pribadi yang diwakilinya.

(D S M ————

www.pajak.go.id



® I/MPERSONATING - Berperan Sebagai (2)

------- ] You are currently impersonating user: INSTANSINYA - 0012345678910000

Cdip a"e’S‘O”:Sim 1.0.0 D v [P L' @ 0012345678910000 INSTANSINYA RAKA v Lastlogin: 7 Aug 2024205234 (§)

e- eBupot ~ | Surat Pemberitahuan (SPT) ~ | Pembayaran ~ Layanan Wajib Pajak > | Manajemen akses ~ | Pertanyaan | Pertukaran Informasi ~ | Aplikasi E
Faktur yang

sering
diajukan

0012345678910000  Taxpayer 360-Degree Overview

PT NYA RAKA
Informasi Rincian Name | NYA RAKA
Ikhtisar Profil Wajib Pajak Taxpayer ldentification Number 0012345678910000

You are currently impersonating user: INSTANSINYA RAKA - 0012345678910000

Pihak terkait 1IN Status ACIIVE

Objek Pajak Bumi d Date Registered ; . . . .
AR Jika bertindak sebagai wakil/kuasa, Coretax akan menunjukkan

\

' 1

Bangunan (PBB) Activation Date . L. L . . i

Klasifikasi Lapangan Usaha Taxable Person for VAT Purposes I posisi peran dari pihak yang diwakilinya (you are currently ]

Status ! . . i

(KLU.) Taxable Person for VAT Purposes : lmp ersonatlng user) i

Detail Bank Appointment Date i i

. . . . . . . I

Unit Keluarga untuk Reglonal Tax Office i Role access ini bertujuan untuk meningkatkan keamanan akses ke |

Kepentingan Perpajakan Local Tax Office i . i :

Tempat Kegiatan , , i akun WP, di mana hanya benar-benar WP OP pengurus/wakil atau i

Supervisory Section 1 . '

Usaha/Sub Unit Date of Last Profile Update i kuasa saja yang dapat mengelola. ;
\

Kewajiban Perpajakan N e e e m e m e mm 4

www.pajak.go.id
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A. Penggantian PIC



= Menu Profil

Cdip

Data Profil
Daftar WP Cabang
Ubah Kata Sandi

Aktivasi Fitur

Menu ini digunakan untuk melihat data wajib
pajak yang telah terdaftar sebagai pengguna
DJP Online

Di menu ini Anda dapat:

A
2

3.
4.

Melihat profil lengkap Anda
Mengubah data profil (email dan
nomor handphone)

Mengubah password
Menambah/mengurangi fitur akses
layanan di DJP Online

Untuk melakukan perubahan profil:

PT MEGAWANI |

"Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi"

& Data Profil

Data Utama Data Lainnya Data KLU Info Perpajakan

Nama

MEGA KURNIAWAN

NIK

3212345678910123

NPWP

07.345.678.9-999.000

Alamat P) Bendahara

KOMPLEKS PETANI MAKMUR SENTOSA
NO.123, RT.001/RW.002, SETIABUDI
KUNINGAN, JAKARTA SELATAN

61 I —

“PIC” adalah entitas yang
memiliki wewenang lengkap
untuk mendaftarkan,
memodifikasi, atau mencabut
hak akses dari pihak-pihak terkait
dalam Coretax.

Default PIC di Coretax pada
awalnya merujuk pada data yang
terdapat di kolom Identitas
Penanggungjawab pada laman
DJPOnline.

N o -
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Versi: sim1.1.0 id-ID WV [? &’ @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

® Cdp TEmE @

0012345678910000

PT XYZ

Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili
Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum G

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

’— ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- e e ke e —————————————— - N
: :
1 1
i Untuk melihat default nama PIC yang ditunjuk dalam Coretax, di akun Instansi Pemerintah, silakan masuk ke menu Informasi Umum [1]. 1
1
1 1
l\_ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________ _,I
Wakil/Kuasa Saya
62 | www.pajak.go.id

Informasi Umum Wajib Pajak

General Taxps

Nomor Pokok Wajip rajak
Kode Unit Kerja

Nama Wajib Pajak

Jenis Wajib Pajak

Kategori Institusi Pemerintah
Tanggal Pendaftaran
Tanggal Aktivasi

tatus Wajib Pajak

Penonaktifan Akses Pembuatan Faktur
Pajak
Pemungut PPN eCommerce

Penghasilan atau Pemotong atau

Pemungut PPN

PPN yang dianggap

Pengembalian PPN

Lembaga Keuangan Pelapor

Pemungut Bea Materai

Pembayaran Non Kas
1K.03/2017

Perusahaan Tercatat

Badan Usaha Milik Negara

Bahasa yang Dipilih



Data Unit Keluarga

> Informasi Umum

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor Identifikasi Eksternal > Detail Kontak

Jel

nis Pajak

Wakil/Kuasa Saya g V' Pihak Terkait

Wajib Pajak yang Diwakili

Verifikasi Dua Langkah

Permohonan Tertunda @ a u

Semua Permohonan Tindakan NIK / NPWP Orang

o

Jenis Wajib Pajak

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Kategori Wajib Pajak

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Nama Orang
NAN
NAN
NANM
NAN
10

Kewarganegaraan

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Nomor Paspor

l’ \|
1 1
i Scroll ke bawah hingga menemukan submenu “Pihak Terkait” [2]. i
' Di kolom ini, Sistem akan menyajikan daftar Pihak Terkait yang telah terdaftar di dalam Coretax. Geser ke kanan untuk mendapatkan informasi lebih lanjut. ]
1 1
1 1
\ 7

63
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Data Unit Keluarga

> Informasi Umum

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor Identifikasi Eksternal > Detail Kontak
Jenis Pajak
Wakil/Kuasa Saya V' Pihak Terkait

Wajib Pajak yang Diwakili

Verifikasi Dua Langkah
Permohonan Tertunda ¢ a a

Semua Permohonan

o

Saham Kriteria Pemilik Manfaat Merupakan Orang Terkait

Kolom ini akan menampilkan pihak yang saat ini berstatus sebagai PIC, yang ditandai dengan centang pada kolom "Apakah Penanggung Jawab." [3]
Hanya satu PIC yang diizinkan untuk mewakili setiap Instansi Pemerintah.

Merupakan Wajib Pajak Terkait Apakah Penanggung Jawab

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri 1

Adalah Data Eksternal

64 I —

Valid Dari

23-07-2020

23-07-2020

31-10-2024

31-10-2024

Valid Sampai

31-10-2025

31-12-2026

——— — ——— -
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Detail Bank
Data Unit Keluarga

> Informasi Umum
Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
Nomor Identifikasi Eksternal > Detail Kontak
Jenis Pajak

Vv Pihak Terkait

o
- 300
Tindakan
Lo L[
T
o
e T

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili
Verifikasi Dua Langkah
Permohonan Tertunda

Semua Permohonan

NIK / NPWP Orang

35100

36740

13040

18711

Jenis Wajib Pajak Kategori Wajib Pajak

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi  Orang Pribadi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Nama Orang

NAM

NAM

NAM

NAM

10

Kewarganegaraan

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Nomor Paspor

\\

1

Untuk mengganti PIC, pilih orang yang akan ditunjuk di daftar pihak terkait. i

Jika nama PIC baru yang akan didaftarkan belum tersedia, silakan klik tombol "Tambah" [4] untuk menambahkannya. i

Namun jika ingin memindahkan PIC kepada seseorang yang sudah ada dalam daftar, cukup tekan tombol "Edit" pada nama orang yang ingin dipilih. i
1

1
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o e e o

Select type of Related Party to add. X

Related Person v 9

Apakah PIC? Jenis Orang Terkait Person NIK/TIN * Person Name *
Select Related Person Type e v NIK/NPWP e X
Nomor Paspor Kewarganegaraan Negara Asal E-mail *
Select Country of origin v Enter your e-mail Address
Mobile Phone Number * Valid Dari Valid Sampai

Enter your phone number 01-11-2024 8 ¥ e dd-mm-yyyy E

Nomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter,
maks 15 karakter, dan hanya digit

Cancel Save @

1
1
1
Berikut ini adalah tampilan jika memilih menu “Tambah”, Lakukan Langkah-Langkah sebagai berikut. i
+ Pada dropdown list untuk jenis pihak terkait yang ingin ditambahkan apakah Related Person atau Related Taxpayer [5] i
+ Ceklist “Apakah P1C?" [6] i
« Pilih jenis orang terkait dalam dropdown list [7] i
+ Isi NIK/TIN [8] yang ingin ditambahkan [11], secara otomatis Nama, Kewarganegaraan, dan Negara Asal, email dan nomor telepon, terisi oleh sistem i
 Tentukan masa berlaku awal (wajib diisi) dan masa akhir berlaku (tidak wajib diisi) [9] i
« Lalu tekan tombol “Save” [10] i
1
1
4
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Permohonan Tertunda

Tindakan NIK / NPWP Orang Jenis Wajib Pajak Kategori Wajib Pajak Nama Orang Kewarganega
Semua Permohonan
3404( Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi NAMA Warga Negara
32050 Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi Orang Pribadi NAMA Warga Negara
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 10 Vv
> Alamat Wajib Pajak
..................... -~
\
i
. 1 > Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
1
Setelah berhasil !
menambahkan atau i
o 1 o
berhasil mengubah i N
PIC. I
: > Kode Ekonomi
1
Scroll ke bawah, !
g 1
kemudian Centang : > Nomor Identifikasi Eksternal
‘Pernyataan” [14] lalu !
" . o ” I
tekan tombol “Kirim ] N —
[15] ,
1
]
--------------------- -/ Pernyataan Wajib Pajak
Pernyataan * m Qengan menyadari sepenuhnya akan segala akibatnya termasuk sanksi sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku,
aya menyatakan bahwa apa yang saya informasikan di atas adalah benar dan lengkap.

© 3
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B. Penambahan Hak Akses



Kondisi:

Instansi Pemerintah XYZ ingin menunjuk Bendahara dalam melakukan pemenuhan hak dan kewajiban
perpajakannya dalam aplikasi coretax. Pegawai yang ditunjuk bernama RAHAMUDI dengan NIK
3217222016900006.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan oleh PIC pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?”
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o -

Login PIC
CwRE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

------------------------------------------------

4

[5] Tekan tombol Login
Lupa Kata Sandi?

1
1
[1] ID Pengguna diisi dengan NIK/NPWP 16 digit i Pemilihan Bahasa
[2] Kata sandi diisi sesuai dengan password i ,
id-1D
Coretax i @
[3] Pemilihan Bahasa untuk memilih Bahasa (en- i Co re
US/ id-ID) ! e @ © &
[4] Masukan Kode Keamanan (Captcha) i — Tax
1
.

Administration

N e o o o e -
e Login

Pengguna Baru? Daftar disini

System

Permintaan akses digital
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Impersonating

@ Cdip i g Versi: sim110 id-ID Vv [S) @ (®  3212345678910123 MEGA KURNIAWAN v Login terakhir: 01 Novemberzoz415:15:54@

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot v Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manaje ‘ Q ’ i Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

Akun Utama
3212345678910123
N e e 3212345678910123 MEGA KURNIAWAN
Wakil/Kuasa Saya | Wajib Pajak
Wajib Pajak yang Diwakili @ 0012345678910000 Instansi XYZ
Informasi Detail l

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum

PIC/Wakil login sebagai representative lalu memilih role Badan/Instansi mana yang
akan diwakili di pilihan Wajib Pajak

Alamat

Detail Kontak

o —————

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank
Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
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Impersonating

You are currently impersonating user:  0012345678910000 Instansi XYZ

@ Cdip (2Bl gy Versi: sim1.1.0 id-ID Vv [Q @ (? 0012345678910000 PT XYZ “  Login terakhir: 30 Juli 2024 00:00:00 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ~ SuratP SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses - Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

g(-:_1)2($4;5678910000 Tinjauan 340 - Derajat Wajib Pajak & Unduh Ikhtisar Profil
Wakil/Kuasa Saya Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif
op T L N D N DR [ [ [ (D N NN [ [ [ (D (D [ [ [ [ (D N ([ [ [ [ D DN [ [ [ [ (N NN [ [ [ (NN 0 ~

Wajib Pajak yang Diwakili
Nama

Jika bertindak sebagai wakil, Coretax akan menunjukkan posisi peran dari
pihak yang diwakilinya (you are currently impersonating user)

Informasi Detail Nomor Pokok

Kegiatan Utama
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

_---------~
| T —_

Informasi Umum Jenis Wajib Pajak M MSETTPEIMTMEM= == == m = m e -t -
Alamat Kategori Institusi Pemerintah : Instansi Pemerintah Pusat 31.74.08.1003
Detail Kontak Status NPWP : Aktif Kontak Utama
. . Tanggal Terdaftar : 06 Februari 2023 Nomor Telepon Seluler : +6281999760161
Pihak Terkait o
Tanggal Aktivasi s Email : testingctas@kemenkeu.go.id
Objek Pajak Bumi dan Bangunan Status Pen
gusaha Kena Klasifi .
: asifikasi Lapangan Usaha Utama
(PBB) paiak : @ pang
Kode Klasifikasi Lapangan . 84113
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU) Tanggal Pengukuhan . Usaha
Pengusaha Kena Pajak
Detail Bank . Deskripsi Klasifikasi : LEMBAGA EKSEKUTIF KEUANGAN, PERPAJAKAN DAN
Kantor Wilayah Direktorat : Kantor Wilayah DJP Jakarta Selatan |
i Lapangan Usaha BEA CUKAI
Data Unit Keluarga Jenderal Pajak
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Tambah Hak Akses

O Cdip P @

versi: sm110: id-0 v EP A (3  0012345678910000 Instansi XYZ Login terakhir: 31 Oktober 2024 10:57:46 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000

PT XYZ

Wakil/Kuasa Saya
Wajib Pajak yang Diwakili
Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum e

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB)
Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit

Nomor Identifikasi Eksternal

Informasi Umum Wajib Pajak e [ /#  Edit ]
General Taxpayer Flags
- 300
Jenis Bendera 1| Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 1| Periode Pajak T| Tanggal Penunjukan T| Nomor Penunjukan T|
Pilih Jenis Bendera v Pilih Jenis Surat Pemberitahuan Pajak v Pilih Periode Pajak v E Y
S T T T T T T EEEEEEEEEEEEE =\

Pada menu “Informasi Umum’ [/], tekan tombol "edit” [3] untuk menambahkan Hak Akses

o —
N ——————

o S S T P P - —— - —— - - - -

Validasi passphrase

Validasi wajah
Menampilkan 1 sampai 6 dari 6 entri 1 0 Vv

Tampilkan Riwayat
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Tambah Hak Akses

Detail Bank

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
Nomor Identifikasi Eksternal
Jenis Pajak

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili
Verifikasi Dua Langkah
Permohonan Tertunda

Semua Permohonan

™

o —

> Informasi Umum

> Detail Kontak

V' Pihak Terkait

3 0

- 300

Tindakan

NIK / NPWP Orang

Jenis Wajib Pajak

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Orang Pribadi atau Warisan Belum Terbagi

Kategori Wajib Pajak

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Orang Pribadi

Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri

Nama Orang
NAMA
NAMA
NAMA
NAMA

10

Scroll ke bawah hingga menemukan kolom “Pihak Terkait" [9], lalu pilih tombol “Tambah” [10]
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Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia

Warga Negara Indonesia
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Tambah Hak Akses

Select type of Related Party to add.

Related Person v @

Apakah PIC? Jenis Orang Terkait

Select Related Person Type @ v
Nomor Paspor Kewarganegaraan
Mobile Phone Number * Valid Dari

Enter your phone number 01-11-2024 @

Nomor telepon dimulai dengan 0, min 8 karakter,
maks 15 karakter, dan hanya digit

1

« Pilih jenis orang terkait dalam dropdown list [12]
oleh sistem

« Akhiri dengan menekan tombol “Save” [15]

e,

Person NIK/TIN *

NIK/NPWP @ X

Negara Asal E-mail *

Person Name *

Select Country of origin v Enter your e-mail Address

Valid Sampai

wonr [
eI o

Jika memilih menu “Tambah’, maka akan ditampilkan isian sebagaimana gambar berikut.
 Pada dropdown list untuk jenis pihak terkait yang ingin ditambahkan apakah Related Person atau Related Taxpayer [11]

« Isi NIK/NPWP pegawai yang ingin ditambahkan [13], secara otomatis Nama, Kewarganegaraan, dan Negara Asal, email dan nomor telelpon, terisi

+ Tentukan masa berlaku awal (wajib diisi) dan masa akhir berlaku (tidak wajib diisi) [14]

- -
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Tambah Hak Akses

O Cdip kems g Versi: sm110 a0 v @ 2@ V| Login terakhir: 290ktober202413:49:05@

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan  Aplikasi Eksternal ~

0012345675910000 Perwaldlan Saya
Wakil/Kuasa Saya
- 300

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP 1| Nama 1| Jenis Perwakilan 1| ID Penunjukan Perwakilan 1|  Nomor Dokumen Penunjukan Perwakilan | Izin Perwakilan *

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v Y Y
Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum Tetapkan Role
Alamat Tetapkan Role 3674 NAMA DA01687655 license

Detail Kontak

Tetapkan Role 1
Pihak Terkait
Objek Pajak Bumi dan Bangunan (PBB) Tetapkan Role 1871 NAMA DA24012648 License

NAMA DA01687654 License

w
W
o

w
o
=

NAMA DA24012647 License

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)

Mena kan 1 samp: da an v

Detail Bank Menampilkan 1 sampai 4 dari 4 entri 1 10

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
- e e e e e e e e

Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak

[ Wakil/Kuasa Saya ] @

Wajib Pajak yang Diwakili

Selanjutnya pada menu “Wakil/Kuasa Saya” [16], cari pegawai yang telah didaftarkan tersebut lalu pilih “tetapkan role” [17]

,------~
N

N o o e e
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Tambah Hak Akses

Tetapkan Role

Peran Wakil/Kuasa ROLE_CTAS_PORTAL_EBUPOT_21/26_DRAFTER

(———

ROLE_CTAS_PORTAL_ANNUAL_TAX_RETURN_DRAFTER

Tetapkan peran Wakil/Kuasa yang diinginkan dengan menekan dropdown list [18]. Seorang Pegawai dapat memiliki lebih dari
satu role akses. Setelah penentuan role akses, selanjutnya tekan tombol “simpan” [19].

Jika pegawai berhasil didaftarkan, maka pegawai tersebut dapat melakukan impersonating ke akun Badan/Instansi
Pemerintah sesuai dengan role akses yang telah didelegasikan kepadanya.
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C. Pencabutan Hak Akses



Kondisi:

Tuan ABC merupakan Bendahara pada Instansi Pemerintah XYZ, sesuai dengan SK yang diterbitkan oleh
BKN, Tuan ABC dimutasi ke Instansi Pemerintah VWX. Untuk itu, Tuan ABC akan dicabut hak aksesnya
untuk mengakses Coretax Instansi Pemerintah XYZ.

Pertanyaan:
"Seperti apa langkah yang harus dilakukan pada aplikasi coretax atas kondisi tersebut?"
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o -

Login PIC
CwRE

Login

ID Pengguna

Kata Sandi

------------------------------------------------

4

[5] Tekan tombol Login
Lupa Kata Sandi?

1
1
[1] ID Pengguna diisi dengan NIK/NPWP 16 digit i Pemilihan Bahasa
[2] Kata sandi diisi sesuai dengan password i ,
id-1D
Coretax i @
[3] Pemilihan Bahasa untuk memilih Bahasa (en- i Co re
US/ id-ID) ! e @ © &
[4] Masukan Kode Keamanan (Captcha) i — Tax
1
.

Administration

N e o o o e -
e Login

Pengguna Baru? Daftar disini

System

Permintaan akses digital
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Impersonating

@ Cdip i g Versi: sim110 id-ID Vv [S) @ (®  3212345678910123 MEGA KURNIAWAN v Login terakhir: 01 Novemberzoz415:15:54@

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot v Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manaje ‘ Q ’ i Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

Akun Utama
3212345678910123
N e e 3212345678910123 MEGA KURNIAWAN
Wakil/Kuasa Saya | Wajib Pajak
Wajib Pajak yang Diwakili @ 0012345678910000 INSTANSI XYZ
Informasi Detail l

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Informasi Umum

PIC/Wakil login sebagai representative lalu memilih role Badan/Instansi mana yang
akan diwakili di pilihan Wajib Pajak

Alamat

Detail Kontak

o —————

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU)
Detail Bank
Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
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0012345678910000

PT XYZ

Wakil/Kuasa Saya

Wajib Pajak yang Diwakili

Informasi Detail

Ikhtisar Profil Wajib Pajak
Informasi Umum

Alamat

Detail Kontak

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank

Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
Nomor Identifikasi Eksternal

Jenis Pajak

o —

You are currently impersonating user: INSTANSI XYZ- 0012345678910000

Tinjauan 360 - Derajat Wajib Pajak

Profil Daftar Kode Billing Belum Dibayar Saldo Saat Ini SPT Belum Disampaikan Jenis Pajak Terdaftar Kasus Aktif Fasilitas Aktif

Nama : Alamat Utama
Nomor Pokok Wajib Pajak

Kegiatan Utama

Jenis Wajib Pajak
Kategori Badan
Status NPWP Kontak Utama

Tanggal Terdaftar Nomor Telepon Seluler

Tanggal Aktivasi Email

Status P ha K ege .
atus Fengusaha Rena Klasifikasi Lapangan Usaha Utama
Pajak
Kode Klasifikasi Lapangan

Tanggal Pengukuhan
Usaha

Pengusaha Kena Pajak

Deskripsi Klasifikasi
Kantor Wilayah Direktorat

o™ ————

Pilih menu “Wakil/Kuasa Saya’ yang berisi daftar kuasa yang telah ditunjuk oleh Wajib Pajak.
Untuk mencabut pemberian kuasa silakan tekan menu ini.

e [ Wakil/Kuasa Saya }

———————————— o e e e - e e



You are currently impersonating user: INSTANSI XYZ- 0012345678910000

0012345678910000 Perwakilan Saya
PT XYZ
Wakil/Kuasa Saya
. B

Wajib Pajak yang Diwakili

Permintaan Terbuka NPWP T| Nama ) Jenis Perwakilan T| ID Penunjukan Pery

Informasi Detail
Pilih Jenis Perwakilan v

Informasi Umum
- Tetapkan Role 36031 YULIANTO DWI KURNIAWAN DA01723326

Alamat

Ikhtisar Profil Wajib Pajak

Detail Kontak 6 Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 0 Vv

Pihak Terkait

Objek Pajak Bumi dan Bangunan
(PBB)

Klasifikasi Lapangan Usaha
(KLU)

Detail Bank

’----‘
_
o)
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Data Unit Keluarga

Tempat Kegiatan Usaha/Sub Unit
Nomor Identifikasi Eksternal
Jenis Pajak

Wakil/Kuasa Saya



Permohonan Perwakilan

You are about to revoke representation to Yulianto Dwi Kurniawan : ]—

Jenis Pajak Penunjukan

- 000

Nomor Penunjukan 1| Jenis Pajak T| Periode Pajak 1|

W e e T T T rrrrrrrrrr Y

Tidak ada data yang ditemukan. Di halaman ini, ditunjukkan keterangan otoritas Kuasa yang akan dicabut, meliputi

jenis pajak, layanan, hak dan kewajiban yang selama ini telah dikuasakan ke Kuasa
tersebut.

[
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
\

| T ————

Subservis Penunjukan

- 008

Nomor Penunjukan T| Sub Layanan 1| Surat Ketetapan Pajak Nomor Dokumen Pajak Lainnya T

[ Pilih Sub Layanan v ]

Tidak ada data yang ditemukan.

Menampilkan 0 sampai O dari 0 entri < < > »

Hak dan/atau Kewajiban Perpajakan yang Berwenang

- 000




Permohonan Perwakilan X

Rincian Ruang Lingkup Perwakilan:

Peran Penunjukan

- 000

Nomor Penunjukan 7] Peran 1|

Tidak ada data yang ditemukan.

Menampilkan O sampai O dari 0 entri << < > » 10 VvV

Masa Berlaku Penunjukan
From Date: 10 Agu 2023

To Date:

Keterangan:

)

- Isikan catatan (jika diperlukan)
« Centang persetujuan.
» Tekan tombol Batalkan Proses

[ ¥ Saya telah membaca dan setujuSyarat dan ketentuan ]

Batalkan proses

J AN
Ve Ve

N



Tandatangani Dokumen Pencabutan

Tanda Tangan

Jenis Penandatanganan* Tanda Tangan Pembayar Pajak

Penyedia Penandatangan* Kode Otorisasi DJP
ID Penandatangan 137102

Kata Sandi Penandatangan

a. Penyedia Penandatangan: kode otorisasi/sertifikat digital
b. Isikan Katasandi: Passhprase atau Password Sertel

Simpan Konfirmasi Tekan tombol Simpan dan Konfirmasi Tanda Tangan
Tanda Tangan 1




PENGENALAN MENU



Alur Proses

Instansi

Pusat

Rekanan S

Instansi
Daerah/Desa

CwRE

LS

UP

LS

UP

E E
k .
Q‘ roa > . > >

v

KPPN SP2D Input SPT Masa
Bupot/Faktur

A\ AN N N
— E

Input Bukti Draft .
Potong/ SPT Masa Billing SPT Masa
Pungut
_ B —
AN 0\
Deposit
Pajak *) Input SPT Masa
I Bupot/Faktur

www.pajak.go.id



[ ] @ ®
Aplikasi Terdahulu (DJP Online)
SPT Unifikasi P p—

Pajak Penghasilan PPN/PPNnBM Posting SPT Masa
# Rekam Bukti Pemungutan
is Pemungutar @ FaKtur Pajak O |
FAKTUR PAJAK

~Aas7
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You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdjp Perpoen AP Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID Q 9 ® 0012345678910000 Instansi Pemerintah Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @

Portal Saya -~ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran - Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Dashor e-Faktur S o)
Instansi Pemerintah XYZ
Dasbor e-Faktur
Dasbor Faktur Pajak Dasbor Pembayaran dan Pelaporan PPN
Dashboard fresssssssasssasunsnnnnnannnnnsn
Status
a
e-Faktur (] Tidak Ada Data Tersedia!
a8
Pajak Keluaran [ ]

Pajak Masukan
Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan

Dokumen Lain

Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

Pembayaran Sebelum Pengisian Dasbor

ot - — -

N
Y

Menunjukkan ringkasan pembuatan faktur pajak yang
dilakukan oleh Pengusaha Kena Pajak

\s————————————

N e e
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You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@  Cdp me @ KB vesi: 112001853 iaD v @O ® 0012345678910000 Instansi Pemerintah  Login teraktir: 31 uly 2024 00:00:00 (@)

Portal Saya - e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran -~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses - Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Pajak Keluaran

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur 0
Dashboard ¢ E E
NPWP Pembeli / Identitas lainnya | NamaPembeli T| Kode Transaksi T] Nomor Faktur Pajak T| Tanggal Faktur Pajak T| Periode T|
e-Faktur
Y Y Pilih Kode Transaksi v Y EB Pilih Periode
====«q4 Pajak Keluaran
Pajak Masukan Tidak ada data yang ditemukan.

Retur Pajak Keluaran

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri 10
Retur Pajak Masukan

Dokumen Lain
Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

P

i’ \‘I
,E Daftar Pajak Keluaran (Faktur Pajak) i

- - - - -

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: -  |nstansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

o Cdp TEmE @ Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID Q@@ 0012345678910000 PT NYA RAKA V' Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @

Portal Saya - e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ~ Pembayaran ~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur 0 'O Kembali ke status Approved
Dashboard
- 300

e-Faktur NPWP Penjual 1| Nama Penjual ] Nomor Faktur Pajak T] Tanggal Faktur Pajak T] Periode T] Tahur
Pajak Keluaran Y Y Y EB September, Oktober Vv = ¥ 202:
----- Pajak Masukan
D) 02002482423782608 31-10-2024 Oktober 2024

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 0 Vv

Dokumen Lain

Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

o -

4

Daftar Pajak Masukan (Faktur Pajak)

P S
N

~

e

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ | Cdip Aems @ Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID 9 19 ®  0012345678910000 Instansi Pemerintah Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) -~ Pembayaran - Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000

Retur Pajak Keluaran

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur o © Batalkan Retur
Dashboard
- 3@

e-Faktur NPWP Pembeli T| Nama Pembeli 1| Nomor Faktur 7| Tanggal Faktur | Nomor Retur 7| Tanggal Retur 1|

Pajak Keluaran Y Y Y E Y

Pajak Masuk
42 asukan Tidak ada data yang ditemukan.

ummnun { Retur Pajak Keluaran ]

Retur Pajak Masukan Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri 10

Dokumen Lain

Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

o

—_——

-. ............................................................................. ;: Daftar Retur PaJak Keluaran (Faktur PaJak)

| P 4

L gy S ——————

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@  Cdip ms G Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID Vv 9 9 ® 0012345678910000 Instansi Pemerintah ™  Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 e

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Retur Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur + BuatRetur X Impor Data ~ {i] 4 Upload Retur |l Delete Retur
Dashboard
)

e-Faktur NPWP Penjual 1| Nama Penjual | Nomor Faktur T| Tanggal Faktur 7| Nomor Retur T| Tar

Pajak Keluaran Y Y Y E Y

Pajak Masukan . .
Tidak ada data yang ditemukan.

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan = feeseeeeen o Menampilkan 0 sampai O dari O entri 10

Dokumen Lain

Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

ﬂ--v--h
)
)
—'\
—+
Q
-
P
D)
—+
c
-
-

L.
)
2
)
0
c
~
)
-

—~
=
)
>
—+
c
=S
-

L.
)
2

N

I 4

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdip et (O J Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID Vv Q @ @ 0012345678910000 Instansi Pemerintah V| Login terakhir: 31July 2024 00:00:00 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran >~ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Dokumen Lain Keluaran
Instansi Pemerintah XYZ
Dasbor e-Faktur @
Dashboard ¢ n E u
. NPWP Pembeli Nama Pembeli 1| Nomor Dokumen 1| Tanggal Dokumen 1| Jenis Transaksi 1|
e-Faktur

v Y Y E Pilih Jenis Transaksi v
Pajak Keluaran

Pajak Masukan Tidak ada data yang ditemukan.

Retur Pajak Keluaran

Menampilkan 0 sampai O dari O entri 10
Retur Pajak Masukan
Dokumen Lain
Pajak Keluaran
Pajak Masukan
Retur Dokumen Lain Keluaran e e -
: / \
Retur Dokumen Lain Masukan { :
1 1
_________ K Daftar Dokumen Lain Pajak Keluaran (Dokumen yang ]
i dipersamakan dengan faktur pajak) i
1
! !
\\- ___________________________________________________________________________ _,l

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - !  Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ Cdip keme o Versi: 1.1.2-build-1853 id-ID QQ@ 0012345678910000 Instansi Pemerintah ' Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @

Portal Saya ~ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ¥ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Dokumen Lain Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur Tindakan Lainnya v (3] O Kembali ke status Approved @ Kreditkan Faktur @ Tidak Kreditkan Faktur <@ Upload Faktur
Dashboard
Jcle]e

e-Faktur NPWP Penjual 7| Nama Penjual T| Nomor Dokumen T| Tanggal Dokumen 1| Jenis Transaksi

Pajak Keluaran Y Y Y E Pilih Jenis Tr:

Pajak Masukan

W Hapus Dokumen

009.21.03630645 16-11-2021 Penyerahan der

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 0 Vv

Dokumen Lain

Pajak Keluaran

Pajak Masukan ~ [frereeeees .

Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan i et =~

Daftar Dokumen Lain Pajak Masukan (Dokumen yang
dipersamakan dengan faktur pajak)

2 ——

\

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

O  Cdp A G B versi: 112buig-1853 a0 v (@ @ 0012345678910000 Instansi Pemerintah v Login terakhi: 31.uly 2024 000000 ()

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ~ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ¥ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Retur Dokumen Lain Keluaran

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur + BuatRetur & Impordata~ (3] 4 Upload Retur |l Hapus Dokumen
Dashboard
¢

e-Faktur NPWP Pembeli T| Nama Pembeli | Nomor Dokumen T| Nomor Retur | Tanggal Dokumen T| Per

Pajak Keluaran Y Y Y Y E I

Pajak Masukan

Tidak ada data yang ditemukan.

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan Menampilkan 0 sampai O dari O entri 10

Dokumen Lain

Pajak Keluaran

Pajak Masukan

Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

Daftar Retur Dokumen Lain Pajak Keluaran (Dokumen yang
dipersamakan dengan faktur pajak)

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - !  Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

O | Cdip e @ B versi: 1.1.2-buitd-1853 idD v @ O @  0012345678910000 Instansi Pemerintah ' Login terakhir: 31uly 2024 00:00:00 (&)
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0012345678910000 Retur Dokumen Lain Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur + BuatRetur & Impor data~ (3] 4 Upload Retur |l Hapus Dokumen
Dashboard
¢

e-Faktur NPWP Penjual T| Nama Penjual 7| Nomor Dokumen 1] Nomor Retur T| Tanggal Retur T| Per

Pajak Keluaran Y Y Y Y E I

Pajak Masukan

Tidak ada data yang ditemukan.

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan Menampilkan 0 sampai 0 dari O entri 10

Dokumen Lain

Pajak Keluaran
Pajak Masukan

Retur Dokumen Lain Keluaran

Retur Dokumen Lain Masukan

Daftar Retur Dokumen Lain Pajak Masukan (Dokumen yang
dipersamakan dengan faktur pajak)

i ————————— -

N
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/

Administrasi Faktur Pajak

Pengadaan Barang/Jasa dari Rekanan PKP

\




( )
\ PRAKTIK )

Input Faktur Pajak




Contoh Kasus

Kondisi:

Instansi Pemerintah melakukan Pembelian ATK kepada Rekanan untuk trimester 4 Tahun 2024 dengan
nilai transaksi Rp.250.000.000 (5.000 unit @Rp50.000) atas transaksi tersebut :

1. terutang PPN dengan tarif 11% sehingga PPN = 11% x Rp. 250.000.000 = Rp. 27.500.000 dan
2. PPh Pasal 22 (akan dijelaskan di Modul eBupot)

Instruksi:
Cek Pajak Masukan yang telah dibuat Faktur Pajaknya oleh Rekanan kemudian laporkan SPT nya!

Ketentuan Pengisian:
» Faktur Pajak Masukan disediakan oleh Edukator
« Metode Pembayaran menggunakan Uang Persediaan

—— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdip Permen &P Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID v QQ@ 0012345678910000 Instansi Pemerintah ™ Login terakhir: 31July 2024 00:00:00 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot - Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur (3] 'O Kembali ke status Approved
Dashboard
¢ s ®

e-Faktur NPWP Penjual 1| Nama Penjual 1| Nomor Faktur Pajak T| Tanggal Faktur Pajak T| Periode 1|
Pajak Keluaran a Y Y Y E Oktober, Nove
pmun Pajak Masukan
i Y 02002482423782608 31-10-2024 Oktober

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 10 v
Dokumen Lain

,"' '''''''''''''''''''''''''''''''''''''''' ‘s\
Pajak Keluaran 'l‘ ------------------------------------------ "\‘ [ :
L pojok sk ’ ’ | Terdapat list pajak masukan dari lawan transaksi |

: ajak Masukan on2 9 1 1 erdapat lis dj]aK masukan dari lawan transaksi
R S — e >: ['I] P|I|h Pajak Masukan atau Input Tax : H >= p p J . . - :
Retur Dokumen Lain Keluaran : ] i yang terprepopulasi secara otomatis oleh sistem. |
1 1
Retur Dokumen Lain Masukan \_ __________________________________________ _/’ : ,'
\\~ ____________________________________________________ -’

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdip ki O R Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID @ @ ® 0012345678910000 Instansi Pemerintah v Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @

Portal Saya ¥ e-Faktur eBupot ¥ Surat Pemberitahuan (SPT) ¥ Pembayaran ¥ Buku Besar Layanan Wajib Pajak ¥ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

0012345678910000 Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur (3] 'O Kembali ke status Approved
Dashboard
Jclele

e-Faktur NPWP Penjual 7| Nama Penjual T| Nomor Faktur Pajak T] Tanggal Faktur Pajak T| Periode 1|
Pajak Keluaran 9 Y Y Y E Oktober, Nove
Pajak Masukan
4 | 02002482423782608 31-10-2024 Oktober

Retur Pajak Keluaran -
Retur Pajak Masuk

SHurraa Masukan EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEED . Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 0 VvV
Dokumen Lain e e e e e

Pajak Keluaran

[2] Pilih ikon pensil untuk melihat detil faktur pajak masukan

Pajak Masukan

P ——
N e e

Retur Dokumen Lain Keluaran

\

N o o e

Retur Dokumen Lain Masukan

—————— www.pajak.go.id



Edit Faktur Pajak Masukan

Vv Dokumen Transaksi

Uang Muka Pelunasan Nomor Faktur Kode Transaksi * Tanggal Faktur Jenis Faktur * Periode * Tahun *

Referensi Alamat * IDTKU * Nomor SP2D

300000 Nomor SP2D

WV Informasi Pembeli

NPWP * D Negara Nomor Dokumen Nama * Alamat * DTKU * Email
NPWPQ) Paspor ndonesia 000000

NIK dentitas

Vv Detail Transaksi

Tipe 1) Nama Tl Kodg#
'I

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pemungut memastikan bahwa data yang tertera pada detil faktur sudah sesuai dengan ketentuan dan transaksi
yang terjadi.

GOODS Alat Tulis Kantor

[I] Pembayaran:
« Jika Pembayaran dilakukan dengan mekanisme Langsung (LS) maka Pemungut mengisikan nomor SP2D
(nomor SP2D akan divalidasi ke identitas Pemungut. 1 SP2D dapat digunakan untuk 1 nomor faktur pajak.)

Tandai sebagai tidak valid » Jika Pembayaran dilakukan dengan mekanisme Uang Persediaan (UP) maka cukup memastikan data

faktur sudah benar
[l] Jika Pemungut menemukan bahwa tidak ada transaksi yang dilakukan sesuai dengan data faktur pajak atau

SP2D belum diterima oleh pemungut maka pemungut dapat memberikan tanda bahwa Faktur Pajak adalah
tidak valid

N\,
______________________________________________________________________________________________________________________

o S

'

i



( )
e \ PRAKTIK ) N

Cetak Faktur Pajak Masukan




You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdip P AP Versi: 1.1.2-build-1855 id-ID Q 9 ® 0012345678910000 Instansi Pemerintah v Login terakhir: 31 July 2024 00:00:00 @
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0012345678910000 Pajak Masukan

Instansi Pemerintah XYZ

Dasbor e-Faktur (3] 'O Kembali ke status Approved
Dashboard
Jcle]e

e-Faktur NPWP Penjual 7| Nama Penjual T| Nomor Faktur Pajak T] Tanggal Faktur Pajak T| Periode 1|

Pajak Keluaran “ Y Y Y E Oktober, Nove

Pajak Masukan
V4 02002482423782608 31-10-2024 Oktober
Retur Pajak Keluaran T
Retur Pajak Masukan : . . . .
P LT TT LT P LT OT T Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 0 Vv
Dokumen Lain o . S S S S S S S S S S S ~
l" A
Pajak Keluaran :
Pk Masukan i 1 [1] Pilih ikon dokumen untuk mengunduh faktur pajak yang diterima Pemungut ke dalam bentuk

file PDF.

1

. 1

Retur Dokumen Lain Keluaran 1
1

\

N ——— - — -

Retur Dokumen Lain Masukan \ ’
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® Save As
M This PC Downloads

Organize v New folder

Name
# Quick access

Today (2)

A-DOCO001-PROOF_OF_RECEIPT_OF_LETTER_EN_V1_1-fo-xsl_DN202417308€
B8 This PC InputTaxInvoice2a881d7d-52b7-4671-8b37-f9cab794cb7b (2).pdf

OneDrive - Kemer

3D Objects Earlier this week (1)

B8 Desktop InputTaxInvoice2a881d7d-52b7-4671-8b37-f9cab794cb7b (1).pdf

B Documents

File name:

~ Hide Folders

- - y
e

|
»i [2] klik Save untuk menyimpan file PDF.

e e e e

N o o e e

www.pajak.go.id



* (&

Anyone using this device can see
downloaded files

InputTaxinvoice2a881d7d-52b7-4671-8b
37-f9cab794cb7b (3).pdf

132 KB « Done

"1 ) D e \

[3] akan terunduh file PDF Faktur Pajak

o iy
L " 4

—————— www.pajak.go.id
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A S

Berikut ini adalah tampilan PDF Faktur Pajak

,--------
(R ——

N o o e e

Faktur Pajak

Nama: N
Alamat:
PADAN(
Kode dan Nomor Seri Faktur Pajak: 02002482423784126
Pengusaha Kena Pajak:
Nama : N
Alamat : .
PADANC
NPWP : (
Pembeli Barang Kena Pajak/Penerima Jasa Kena Pajak:
Nama :
Alamat :
PUSAT, |
#000015
NPWP :
NIK : -
Nomor Paspor : -
Identitas Lain : -
Email: testingctas@kemenkeu.go.id
Kode Harga Jual / Penggantian /
No. Barang/ Nama Barang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Uang Muka / Termin
Jasa (Rp)
ATK
Rp 5.000.000,00 x 5.000,00 Unit
1 000000 Potongan Harga = Rp 0,00 25.000.000.000,00
PPnBM (0,00%) = Rp 0,00
Harga Jual / Penggantian / Uang Muka / Termin 25.000.000.000,00
Dikurangi Potongan Harga 0,00
Dikurangi Uang Muka yang telah diterima
Dasar Pengenaan Pajak 25.000.000.000,00
Jumlah PPN (Pajak Pertambahan Nilai) 2.750.000.000,00
Jumlah PPnBM (Pajak Penjualan atas Barang Mewah) 0,00

Sesuai dengan ketentuan yang berlaku, Direktorat Jenderal Pajak mengatur bahwa Faktur Pajak ini telah ditandatangani
secara elektronik sehingga tidak diperiukan tanda tangan basah pada Faktur Pajak ini.

N www.paja k.go.id



SPT Masa PPN




You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000

@ wdip Perpyan  \&PE Versi: 1.1.2-build-1860 id-ID v 919@ 0012345678910000 Instansi Pemerintah XYZ v  Login terakhir: 290ctober202413:19:32®

T IR G 1T G (1T Il Surat Pemberitahuan (SPT) ~ 2 1 aran > Buku Besar Layanan Wajib Pajak ~ Manajemen Akses ~ Soal Sering Ditanya Pertukaran Informasi Perpajakan Aplikasi Eksternal ~

001234.567891 QOOO Sesrr T October 2024
Instansi Pemerintah XYZ

Pencatatan
Dasbor e-Faktur

Pengungkapan Ketidakbenaran SPT Dasbor Pembayaran dan Pelaporan PPN

Status
[

e-Faktur [} Tidak Ada Data Tersedia!
[

Pajak Keluaran [ ]

Pajak Masukan

Retur Pajak Keluaran

Retur Pajak Masukan [ ]

r

i Sama seperti langkah untuk membuat Surat Pemberitahuan (SPT) pada
I umumnya, langkah-langkah untuk SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan
i Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP adalah:
i
1
1
1
1

[1]1 Pilih Modul Surat Pemberitahuan (SPT)
i [2]  Pilih menu Surat Pemberitahuan (SPT)

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000
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0012345678910000

Instansi Pemerintah XYZ

Surat Pemberitahuan (SPT)

Konsep SPT e

SPT Menunggu Pembayaran

SPT Dilaporkan Ko Buat Konsep SPT 0

Untuk membuat SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan

,f :
1

SPT Ditolak 2 a m i Merupakan PKP : i
: i

I i

1 1

J

SPT Dibatalkan [3] Pilih menu Konsep SPT
i_[4] __Klik tombol Buat Konsep SPT___ .

Pilih Jenis Pajak v Pilih Jenis Surat Pemberitaf

! Pada halaman ini akan ditampilkan daftar SPT Masa yang sudah pernah dibuat oleh
Instansi Pemerintah, meliputi:

Jenis Pajak 1| Jenis Surat Pemberitahuan

Tidak ada data yang ditemukan.

. i
: i
i i
i * Konsep SPT: konsep SPT yang masih belum selesai untuk disampaikan i
: i * SPT Menunggu Pembayaran: SPT yang sudah disampaikan namun belum i
et e e e e eEmmaeerrreeEssasseeereeessssssEEeeeeeeessssssseeeeeeeesssssssEsieeereeemssssssiiiiiieeessssessaaiiiee » dilakukan pembayaran !
i * SPT Dilaporkan: SPT yang sudah selesai dibuat dan dibayar i
i » SPT Ditolak: SPT yang ditolak karena tidak memenuhi syarat kelengkapan dan !
[ validitas SPT (khusus SPT Kertas) i
i » SPT Dibatalkan: Konsep SPT yang dibatalkan karena petugas salah input pada i
! saat penerbitan BPS (BPS Pengganti) (khusus SPT Kertas) E
\

- — -

—— www.pajak.go.id
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0012345678910000 Buat Konsep SPT

Instansi Pemerintah XYZ

P B 1 2

Pilih Jenis Pajak

Konsep SPT

SPT Menunggu Pembayaran

Langkah 1. Pilih jenis SPT yang akan dilaporkan
SPT Dilaporkan 6

(\ PPN Bagi Pemungut PPN dan PPh Final Pengungkapan PPh Pasal 21/26 PPh Unifikasi
. ) Pihak Lain yang Bukan Harta Bersih
SPT Ditolak u/ Merupakan PKP
SPT Dibatalkan
A
............ —Y

c \ e
i Secara umum langkah i i Langkah 1 (Pilih Jenis SPT yang akan dilaporkan), untuk
I pembuatan SPT meliputi ! i membuat SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain
i langkah: i i yang Bukan Merupakan PKP :
i « Pilih Jenis Pajak i i
_, * Pilih periode pelaporan —— [5]1 Pilih menu PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang
!
1
1
]

1 1
SPT i i Bukan Merupakan PKP
* Pilih Jenis SPT ' i [6] Klik tombol Lanjut
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0012345678910000 Buat Konsep SPT

Instansi Pemerintah XYZ

Surat Pemberitahuan (SPT) =

Pilih periode pelaporan SPT
Konsep SPT

SPT Menunggu Pembayaran Langkah 2. Pilih periode pelaporan SPT

SPT Dilaporkan Jenis Surat Pemberitahuan Pajak :  SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP
SPT Ditolak Periode dan Tahun Pajak *
SPT Dibatalkan Oktober 2024 X v o

< Kembali

o =m

)
]
]
i
[7] Pilih periode dan tahun pajak, misal: Oktober 2024 |
e (8] Klik tombol Lanjut i

]

]
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0012345678910000 Buat Konsep SPT
Instansi Pemerintah XYZ
Surat Pemberitahuan (SPT) 2
Pilih Jenis SPT
Konsep SPT
SPT Menunggu Pembayaran Langkah 3. Pilih Jenis SPT
SPT Dilaporkan Jenis Surat Pemberitahuan Pajak :  SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP
Periode dan Tahun Pajak . Oktober2024 ~ [T7"""PmRTTC T T i
SR e i I Langkah 3 (Pilih Jenis SPT), lakukan: |
. 1 1
SPT Ditolak @del T \ : y ' ;
—— 1 [9] PI!Ih model SPT, misal: Normal i
Normal X v i [10] Klik tombol Buat Konsep SPT |
i i
{ Q| e ieieintntnieletnintnimiletn :
@ [ B Buat Konsep SPT ]
Normal
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0012345678910000

Instansi Pemerintah XYZ

Surat Pemberitahuan (SPT)

Konsep SPT

SPT Masa yang berhasil dibuat akan mucul pada daftar SPT Belum
Disampaikan pada menu Konsep SPT, selanjutnya:

SPT Menunggu Pembayaran
SPT Dilaporkan Ko Buat Konsep SPT
[11] Klik icon pensil untuk melihat dan melengkapi data SPT Masa

SPT Ditolak e, a
............................... ettt tated

SPT Dibatalkan

Jenis Pajak T Jenis Surat Pemberitahuan Pajak T| Periode Pajak T
Pilih Jenis Pajak v Pilih Jenis Surat Pemberitahuan Pajak v Pilih Periode Pajak
m PPN Bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP  SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP  Oktober 2024
T \ A : Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri 1 10 V
i Klik icon delete untuk 1
I menghapus SPT Masa |
o’

------------------------
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SURAT PEMBERITAHUAN MASA PAJAK PERTAMBAHAN NILAI BAGI PEMUNGUT PAJAK PERTAMBAHAN NILAI DAN PIHAK LAIN YANG BUKAN MERUPAKAN
PENGUSAHA KENA PAJAK

INDUK L-1 L-2

V' INDUK

Pemungut PPN * NPWP*

Alamat * Klasifikasi Lapangan Usaha *
Nomor Telepon Periode *

Telepon Seluler * Normal/Pembetulan

V| PEMUNGUTAN PPN ATAU PPN DAN PPNBM OLEH PEMUNGUT PPN

Harga Jual/Penggantian/ DPP Nilai Lain/ DPP PPN (Rupiah) PPnBM (Rupiah)
DPP (Rupiah) (Rupiah)
s e ~a
A. Jumlah PPN dan PPnBM yang dipungut |' o . . :
i Cek pada isian SPT baik halaman utama SPT maupun |
B. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan sebelumnya : | . I . :
1 -
C. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan SPT (IA - IB) |\ a m pl ra n a m pl ra n nya 'I
L ———— 4
D Asked for returns that should not be owed

Pilih Rekening Bank
Nomor Rekening
Nama Bank

Nama Akun

—————— www.pajak.go.id



You are currently impersonating user: - ! Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000
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SURAT PEMBERITAHUAN MASA PAJAK PERTAMBAHAN NILAI BAGI PEMUNGUT PAJAK PERTAMBAHAN NILAI DAN PIHAK LAIN YANG BUKAN MERUPAKAN

PENGUSAHA KENA PAJAK T T TS s s SoTTTTTTTT T R )
E SPT Masa SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan i
|NDUK L-1 L,z -.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.-.§ : Merupakan PKP terdiri dari beberapa bagian: i
1 1
1 1
v INDUK @ E * Halaman Induk: terdiri dari Induk, Pemungutan PPN atau PPN dan PPnBM oleh i
I Pemungut PPN, Pemungutan PPN atau PPN dan PPnBM oleh Pihak Lain, !
Pemungut PPN * N —————. >E Pernyataan ]
1
Alamat * 1 1
Nomor Telepon E * Lampiran L-I: Daftar PPN Dan PPnBM Yang Dipungut Oleh Pemungut PPN Yang i
o el i Bukan Merupakan Pengusaha Kena Pajak i
elepon >elulel : :
1 1
V1. PEMUNGUTAN PPN ATAU PPN DAN PPNBM OLEH PEMUNGUT PPN @ E ° Lampiran L-1I: Daftar PPN Dan PPnBM Yang Dipungut Oleh Pihak Lain i
Harga Jual/Penggantian/ DPP Nilai Lain/ DPP PPN (Rupiah) PPnBM (Rupiah)
DPP (Rupiah) (Rupiah)
A. Jumlah PPN dan PPnBM yang dipungut 250.000.000 250.000.000 27.500.000 0
B. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan sebelumnya
C. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan SPT (IA - IB)
D Asked for returns that should not be owed
------------------------——————————————-I Pilih Rekening Bank
1 Data sebagai berikut akan otomatis terisi: | Nomor Rekening
E i Nama Bank
: [12] |ndUk : Nama Akun
i [13] Pemungutan PPN atau PPN dan ]
] PPnBM oleh Pemungut PPN i
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V' 1I. PEMUNGUTAN PPN ATAU PPN DAN PPNBM OLEH PIHAK LAIN @

A. Jumiah PPN dan PPnBM yang dipungut 0 0 0 0
B. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan sebelumnya

C. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan SPT (IL.A - I1.B)

D. Asked for returns that should not be owed

“V lIl. PERNYATAAN @

EAPERNYATAAN: DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA AKIBATNYA, SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG TELAH SAYA BERITAHUKAN DI ATAS BESERTA LAMPIRAN-LAMPIRANNYA ADALAH BENAR,
LENGKAP, JELAS, DAN TIDAK BERSYARAT

DITANDATANGANI OLEH Pemungut PPN Wakil/Kuasa

Kota Penandatanganan SPT KOTA ADM. JAKARTA PUSAT

Nama

Jabatan Bendahara

Batas Waktu Penyampaian SPT 30-11-2024 & v T s T —

a 1
i :
! i
i [14] Pemungutan PPN atau PPN dan PPnBM oleh Pemungut PPN, E
! [15] Pemungutan PPN atau PPN dan PPnBM oleh Pihak Lain E
1

I I
I I

——— www.pajak.go.id




INDUK L-1 L-2

DAFTAR PPN DAN PPNBM YANG DIPUNGUT OLEH PEMUNGUT PPN YANG BUKAN MERUPAKAN PENGUSAHA KENA PAJAK @

INDUK

NAMA PEMUNGUT PPN

NPWP

- 000
No.

NAMAO0000210377923000 MASA 102024
0000210377923000 NORMAL/PEMBETULAN NORMAL
Nama PKP Rekanan T l NPWP T l Faktur Pajak/Dokumen Tertentu/Nota Re  Faktur Pajak/Dokumen Tertentu/Nota Re = Harga Jual/Penggantian/ Nilai Impor/DP

Y ¢ Y E

02002482423782609 31-10-2024

TOTAL

--------------------------------------------------------------------------------------

PPN Yang Bukan Merupakan Pengusaha Kena Pajak berdasarkan data pembelian (daftar pajak

i

1

1

i [16] Pada bagian ini akan ditampilkan Daftar PPN Dan PPnBM Yang Dipungut Oleh Pemungut
1

i masukan) yang terkonfirmasi valid

tur/Nota Pembatalan - Nomor T tur/Nota Pembatalan - Tanggal T| P (Rupiah) T|

Y

250.000.000

250.000.000

DPP Nilai Lain/ DPP (Rupiah) 1

Y

250.0

250.0

www.pajak.go.id



INDUK L-1 L-2

DAFTAR PPN DAN PPNBM YANG DIPUNGUT OLEH PIHAK LAIN m

HEADER

NAMA PEMUNGUT PPN

NPWP

+ fomban m

- 000

Tidak ada data yang ditemukan.

=

Z2Z>»Xx>»02

NAMAQ0000153932075000

0000153932075000

TIN/National ID/Other ID of

Seller of Taxable Goods/ Int

angible Taxable Goods/ Ren
derer of Taxable Service

Nama Penjual Barang Kena Nomor Identitas Pembeli B
Pajak/Barang Kena Pajak Ti KP/Penerima Manfaat BKP
dak Berwujud/Jasa Kena Paj  Tidak Berwujud/Penerima J

ak KP
o d 1l
Y Y Y
Menampilkan 0 sampai O dari 0 entr «

[17] Pada bagian ini akan ditampilkan Daftar PPN Dan PPnBM Yang Dipungut Oleh Pihak lain

MASA 102024

NORMAL/PEMBETULAN NORMAL

Nama Pembeli BKP/Peneri
ma Manfaat BKP Tidak Ber Tipe Transaksi PPN yang Dipungut T|
wujud/Penerima JKP Tl

v Pilih Tipe Transaksi PPN yang Dipungut Vv

Berikutnya Kembali ke halaman Induk untuk melanjutkan pengisian bagian pernyataan

| ———

Nomor Faktur Pajak/Dokum
enTertentu T|

Tanggal Faktur Pajak/Dokume

tentu T|

www.pajak.go.id



Vv IIl. PEMUNGUTAN PPN ATAU PPN DAN PPNBM OLEH PIHAK LAIN

A. Jumlah PPN dan PPnBM yang dipungut

B. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar pada SPT yang dibetulkan sebelumnya

C. PPN dan PPnBM kurang atau (lebih) bayar karena pembetulan SPT (IL.A - II.B)

D. Asked for returns that should not be owed

“V lIl. PERNYATAAN

Harga DPP Nilai Lain/ PPN (Rupiah) PPnBM (Rupiah)
Jual/Penggantian/ DPP (Rupiah)

®APERNYATAAN: DENGAN MENYADARI SEPENUHNYA AKAN SEGALA AKIBATNYA, SAYA MENYATAKAN BAHWA APA YANG TELAH SAYA BERITAHUKAN DI ATAS BESERTA LAMPIRAN-LAMPIRANNYA ADALAH BENAR,

@ LENGKAP, JELAS, DAN TIDAK BERSYARAT

DITANDATANGANI OLEH
Kota Penandatanganan SPT
Nama

Jabatan

Batas Waktu Penyampaian SPT

21, 22,

Simpan konsep Bayar dan Lapor

1
D

Pemungut PPN Wakil/Kuasa

KOTA ADM. JAKARTA PUSAT

Bendahara

30-11-2024 B ﬁ.’

g
i Pada bagian Deklarasi dan tanda tangan:

i [18] Centang pernyataan

i [19] Pilih status penandatangan, sebagai Taxpayer (Wajib Pajak) atau Representative

¢ (Kuasa/Wakil)

i [20] Kota Penandatangan SPT, Nama, Batas Waktu Penyampaian SPT akan otomatis terisi
i sesuai user yang sedang aktif, Silahkan isi Jabatan (key in)

i [21] Tombol Simpan Konsep untuk menyimpan draft sementara

i [22] Untuk mengakhiri proses pembuatan SPT Masa klik tombol Bayar dan Lapor

1

1

N wwwpmakqﬁd
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Proses penandatanganan SPT Masa SPT Masa PPN bagi

Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP :

Tanda Tangan Dokumen [23] Penyedia Penandatangan, misal: Kode Otorisasi DJP

[24] 1D Penandatangan, misal: 3217122601770007

[25] Kata Sandi Penandatangan, kemudian

[26] Klik tombol Simpan, kemudian

[27] Kllik tombol Konfirmasi Tanda Tangan untuk menyelesaikan
proses penandatanganan dokumen

Tanda Tangan

Jenis Penandatanganan* Tanda Tangan Pembayar Pajak

Penyedia Penandatangan* Kode Otorisasi DJP @

ID Penandatangan @
Kata Sandi Penandatangan | ssessessese @

Tunggu hingga muncul notifikasi “Document Successfully Signed”.

Langkah berikutnya:

* Jika Pembayaran dilakukan dengan mekanisme Langsung /
Lump Sum (SP2D telah direkam pada Faktur Pajak Masukan
sesuai Langkah yang dijelaskan sebelumnya) maka pada saat
klik tombol Bayar dan Lapor, Konsep SPT akan otomatis
terlaporkan karena SPT menyatakan NIHIL.

* Jika Pembayaran dilakukan dengan mekanisme Uang Persedian
(UP) maka:
o Sistem akan melakukan pengecekan terhadap Deposit Pajak,
dalam hal:
= Deposit Pajak mencukupi, IP dapat memilih
menggunakan Deposit Pajak atau menggunakan
pembayaran melalui kode billing.
= Deposit Pajak tidak mencukupi, IP menggunakan
pembayaran melalui kode billing.
o Kode billing akan otomatis terbentuk dan terunduh apabila
status SPT kurang bayar dan IP memilih membuat kode
billing (lanjut ke slide selanjutnya)

- ———————————————— - - -
o -

1
1
1
1
1
1
1
\

-----------------------------------------------------------

N www.paja k.go.id



You are currently impersonating user: - | Instansi Pemerintah XYZ 0012345678910000
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0012345678910000

Instansi Pemerintah XYZ

—  SPT Menunggu

Surat Pemberitahuan (SPT)

~=—— Pembayaran
Konsep SPT

:*1 SPT Menunggu Pembayaran

SPT Dilaporkan
o Buat Konsep SPT

SPT Ditolak
X £
SPT Dibatalkan ¢ a
Jenis Pajak T| Jenis Surat Pemberitahuan Pajak T|
Pilih Jenis Pajak v Pilih Jenis Surat Pemberitahuan Pajak v
©® PPN Bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP  SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKI

Jika Proses Pembayaran dipilih dengan menggunakan mekanisme Uang
Persediaan (UP) dan IP membuat kode billing maka Konsep SPT Akan

T
i 10 Vv
i
’E Berpindah dari daftar Konsep SPT masuk ke daftar SPT Menunggu
1
1
1

Pembayaran [28]

—— www.pajak.go.id
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....................... Y e

@ Dokumen i- Kode billing yang terbentuk juga dapat dilihat pada i & Hasilkan Dokumen & Unggah Dokumen
i folder document i
e e e e e e e e )
- 300
Nomor Dokumen 1| Tanggal Dokumen 1] Judul Dokumen 1| Jenis Dokumen 1|
v ) Y
[ 040286892816908 07-11-2024 BILLING_CODE Cetakan Kode Billing ]

SPT Masa PPN Bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP SPT Masa PPN Bagi Pemungut PPN dan Pih

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 10 v

—————— www.pajak.go.id
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@ Dokumen £ Hasilkan Dokumen  [EEONUTT TR e T

- 300

Dokumen ] Nomor Kasus 1| Tanggal Pembuatan 1| Pengguna Pembuatan T Tindakan
Y Y [i2] v
an Kode Billing 07-11-2024 - prerssersssa e @

flasa PPN Bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP 07-11-2024 w

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri 1 10 v

—————— www.pajak.go.id



=

Tampilan kode billing i
yang sudah terunduh ]
sebagai berikut = i

1

KEMENTERIAN KEUANGAN RI

KODE BILLING

DIREKTORAT JENDERAL PAJAK 040236581688670
NPWP
NAMA
ALAMAT
MATA UANG :IDR
NOMINAL :27.500.000,00
JUMLAH DETAIL 1
DETAIL BILLING:
KAP-KJS | MASA PAJAK REF TAGIHAN NOP NOMINAL
411211-910 10102024 - - Rp27.500.000,00
TOTAL Rp27.500.000,00

Terbilang: Dua Puluh Tujuh Juta Lima Ratus Ribu Rupiah

URAIAN:

GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI

UNTUK MELAKUKAN PEMBAYARAN

KODE BILLING
MASA AKTIF

1 040236581688670
:10/11/2024 21:51:02

www.pajak.go.id
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0012345678910000

Instansi Pemerintah XYZ

Surat Pemberitahuan (SPT)

Konsep SPT

SPT Menunggu Pembayaran

SPT Dilaporkan

SPT Ditolak

SPT Dibatalkan

Jenis Pajak T Jenis Surat Pemberitahuan Pajak 7| Periode Pajak T|
Pilih Jenis Pajak v Pilih Jenis Surat Pemberitahuan Pajak Vv Pilih Periode Pajak
&, @ PPN Bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP  SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP  Oktober 2024

i
i SPT Masa PPN bagi Pemungut PPN dan Pihak Lain yang Bukan Merupakan PKP yang sudah dibayarkan akan otomatis
i tersampaikan (tidak perlu input kode NTPN) dan akan berpindah dari daftar SPT Menunggu Pembayaran ke daftar SPT
i
1
L

Dilaporkan

—————— www.pajak.go.id



Edukasi perpajakan di Punya aduan terkait perpajakan, laporkan di Hubungi unit kerja DJP di

edukasi.pajak.go.id pengaduan.pajak.go.id www.pajak.go.id/unit-kerja



